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P l a k at i e r e n

	V  e r s e n d e n  /  au s l i e f e r n
Versand im Kanton Zug 	 80 Adressen	 pauschal	 150.00
(Bibliotheken, Schulen,	 + Porto B-Post
Gemeindeverwaltungen,	 + Botengang		  10.00
APG Cham/Baar)	
Auslieferung an APG Zug 		  pauschal	 10.00

	A u s h ä n g e n 
Stadt Zug (ca. 60 Plakate)		  pauschal	 120.00
Aushang der Plakate nur an erlaubten Stellen

B ot e n g ä n g e

	A  b h o l e n  /  b r i n g e n 
Stadt Zug	 pro Auftrag 		  10.00
Baar, Cham, Steinhausen	 pro Auftrag		  20.00
Kurierfahrten	 nach Aufwand	 pro Stunde	 30.00
Fahrtspesen		  pro km	 0.70

P ro j e k t -  u n d  E v e n to r g a n i s at i o n

	P  ro j e k t l e i t u n g  u n d  - R e a l i s at i o n 
Nicolett Theiler Gutmann

Konzeption	 nach Aufwand	 pro Stunde	 150.00
Projektorganisation 	 nach Aufwand	 pro Stunde	 120.00
Projektbegleitung 	 nach Aufwand	 pro Stunde	 100.00
Assistenz 	 nach Aufwand	 pro Stunde	 50.00

P ro j e k tm i t h i l f e

Gerne arbeiten wir für Sie auch vor Ort und unterstützen Sie zum Beispiel 
im Archiv, bei Erfassungs- oder Versandarbeiten. 

Müssen Sie ein Inventar erstellen? Brauchen Sie Unterstützung?

Möchten Sie Ihre Kundendatenbank überarbeiten? 
Müssen dazu all Ihre Kunden kontaktiert werden? 

Gerne übernehmen wir diese Arbeiten für Sie. 
Preise nach Absprache.

T e l e f o n d i e n s t e

	E  i n r i c h t e n 
Einrichten einer separaten Rufnummer	 einmalig	 200.00
(Damit können wir die Anrufe in Ihrem 
Namen entgegennehmen)
Umleitung auf die GGZ Büroservice Nummer	 kostenlos

	Um   l e i t e n
Grundgebühr bei eigener Telefonnummer	 pro Monat	 100.00
Grundgebühr bei Umleitung auf GGZ Büroservice  	 pro Monat	 60.00

	E  n t g e g e n n e h m e n
Entgegennahme der Anrufe	 pro Anruf	 1.00

	I  n f o r m i e r e n 
Erteilen von einfachen Auskünften	 pro Anruf	 2.50
gemäss Ihren Anweisungen	

	N  ot i e r e n  /  W e i t e r l e i t e n
Verbinden auf Festnetz oder Mobile	 pro Anruf 	 1.00
Aufnehmen einer Mitteilung	 pro Anruf	 2.50
Weiterleiten per E-Mail	 pro E-Mail	 3.00
Weiterleiten per Fax	 pro Fax	 1.00

Dat e n b a n k e n

	P  ro j e k t l e i t u n g
Kathi Derendinger

	P  ro g r a mm  i e ru n g
Komplexe Access-Datenbanken	 pro Stunde 	 100.00
Einfache Datenbanken in Excel oder Access	 pro Stunde	 40.00

	EDV    S u p p o r t
Beratung für Datenbanklösungen	 pro Stunde 	 100.00

	E  r fa s s e n  /  M u t i e r e n
Adressen in Datenbank erfassen oder mutieren
Bis zu 5 Adresszeilen	 pro Adresse	 0.70
Jede weitere Zeile 	 pro Zeile 	 0.10

Au s w e r t u n g e n

	E  r fa s s e n
Manuelles Erfassen von Daten ab Fragebogen in Access oder Excel.
Offerte wird individuell zusammengestellt.

	I  n t e r n e t
Recherchearbeiten

	P  r e s s e s p i e g e l

PREISLISTE 2008



B e r i c h t e  u n d  B r i e f e

	S  c h r e i b e n
Erledigung von Schreibarbeiten	 pro Stunde	 30.00

	G  e s ta lt e n
Formatieren von Word- oder Excel-	 pro Stunde 	 30.00
Dokumenten gemäss Vorgaben

	B  i n d e n
Thermobindung inkl. Material	 pro Stück	 3.50
Plastikspiralbindung inkl. Folie und Schlussblatt	 pro Stück	 5.00
Drahtspiralbindung inkl. Folie und Schlussblatt	 pro Stück 	 5.50

	L  a m i n i e r e n
Visitenkarten (5.4 cm x 8.6 cm)	 pro Stück	 2.50
Format: DIN A5	 pro Stück	 3.50
Format: DIN A4	 pro Stück	 4.00
Format: DIN A3	 pro Stück	 5.50

	L o c h e n
Lochung: 2fach oder 4fach	 pro 100 Blatt	 2.00

B u t to n s

	G  e s ta lt e n
Erstellen eines Designvorschlags	 pro Stunde	 40.00
Anpassung oder Veränderung der Vorlage

	P  ro d u z i e r e n
Herstellung der MIDI-Buttons inkl. Material 
1 – 50 Buttons	 pro Button 	 3.00
51 – 250 Buttons	 pro Button	 2.50
251 – 2000 Buttons	 pro Button	 2.00
Ab 2001 Buttons	 pro Button	 1.50
Herstellung der MINI-Buttons inkl. Material 
MIDI-Preise abzüglich		  – 25%

	B  e s c h r i f t e n 
Jeden Button mit einem anderen Namen versehen	 pro Button	 + 0.50

	S  e l b e r  d ru c k e n  /  z u s c h n e i d e n
Wenn Sie die Vorlagen selbst drucken
oder zeichnen	 Reduktion 	 – 20%
Wenn Sie die Vorlagen selbst zuschneiden	 Reduktion 	 – 10%

M a i l i n g s

	V  e r k n ü p f e n
Serienbrief / Adressetiketten mit der Datenbank 	 pro Stunde 	 40.00
verbinden (Vorausgesetzt wird eine Excel- oder 
Access-Datenbank) siehe auch Datenbank

	D  ru c k e n
Adressetiketten selbstklebend (24 pro DIN A4)	 pro Seite 	 3.00
Serienbrief einseitig	 pro Seite	 0.30

	A  d r e s s i e r e n
Adressetiketten selbstklebend	 pro 100	 7.00
Handschriftliche Adressierung	 pro 100	 70.00

	 Z u s a mm  e n t r ag e n
2 Einlagen, z.B. 1 Brief und 1 Antwortkarte	 pro 100	 5.00
Jede weitere Einlage	 pro 100	 + 1.00
			 
	C o u v e r t i e r e n
Einstecken des Dossiers inkl. verschliessen	 pro 100	 8.00
Aufpreis für nicht selbstklebende Couverts	 pro 100 	 + 3.00

	V  e r pac k e n
Zusammenstellen des Paketinhalts, postgerecht
verpacken und adressieren (ohne Material und Porto)
Bis 2.5 kg	 pro Paket 	 3.00
Ab 2.5 kg	 pro Paket 	 5.00

	V  e r s e n d e n 
Frankieren mit Briefmarken (manuell)	 pro 100	 10.00
Frankieren mit P.P.- Stempel	 pro 100	 3.00
Frankieren mit Formular (Postborderau)	 pro Auftrag	 5.00
Botengang zur Post	 pro Auftrag	 10.00

F o l i e r e n 

	F  o l i e r e n 
Einheitspreis pro Buch, Broschüre usw.		  1.75

Lieferung 	
Zug, Baar, Cham, Steinhausen		  5.00
Walchwil, Oberägeri, Unterägeri, Neuheim, Hünenberg, Risch	 10.00

Au s f Ü l l e n  S t e u e r e r k l ä ru n g

Dieses sehr günstige Angebot gilt für Menschen in bescheidenen  
finanziellen Verhältnissen.

Ko p i e r e n  u n d  m e h r

	V o r b e r e i t e n
Anpassen der Druckvorlage		  pro Stunde 	 30.00
(abdecken, vergrössern, verkleinern usw.)

	 Ko p i e r e n  s c h wa r z  /  w e i s s
DIN A4, 80 g, weiss oder recycling		  1-seitig	 2-seitig
Bis 100 Kopien	 pro Kopie	 0.20	 0.40
Bis 500 Kopien	 pro Kopie	 0.15	 0.30
Bis 1000 Kopien	 pro Kopie	 0.12	 0.24
Ab 1001 Kopien	 pro Kopie	 0.10	 0.20

DIN A3, 80 g, weiss oder recycling		  1-seitig	 2-seitig
Bis 100 Kopien	 pro Kopie	 0.40	 0.80
Bis 500 Kopien	 pro Kopie	 0.30	 0.60
Bis 1000 Kopien	 pro Kopie	 0.24	 0.48
Ab 1001 Kopien	 pro Kopie	 0.20	 0.40

Zuschläge
Farbiges Papier		  Zuschlag	 + 20%
120 g, 160 g Papier		  Zuschlag	 + 10%

	 Ko p i e r e n  Fa r b i g
DIN A4, 80 g, weiss oder recycling		  1-seitig	 2-seitig
Bis 100 Kopien	 pro Kopie	 1.40	 2.80
Bis 1000 Kopien	 pro Kopie	 0.90	 1.80
Bis 2000 Kopien	 pro Kopie	 0.70	 1.40
Ab 2001 Kopien	 pro Kopie            Preis auf Anfrage

DIN A3, 80 g, weiss oder recycling		  1-seitig	 2-seitig
Bis 100 Kopien	 pro Kopie	 2.80	 5.60
Bis 1000 Kopien	 pro Kopie	 1.80	 3.60
Bis 2000 Kopien	 pro Kopie	 1.40	 2.80
Ab 2001 Kopien	 pro	 Kopie            Preis auf Anfrage

	H  e f t e n
Zusammenheften einfach 		  pro 100	 4.00
Falzen und heften 		  pro 100	 5.00

	F a l z e n
Von DIN A4 auf DIN A5 bis 120 g / m² 		  pro 100	 6.00
Von DIN A4 auf DIN A5 ab 120 g / m²		  pro 100	 7.00
Doppelfalz bei DIN A4 Blättern 		  pro 100 	 10.00

	S  c h n e i d e n
Einfacher Trennschnitt 		  pro 100	 4.00
Rundum-Beschnitt 		  pro 100	 16.00


